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A féiskola multjat, jelenét, képzéseit, aktualis tudnivalokat, informaciokat bemutat6 elektronikus dokumentum.
Mi az A TVSz?

A rovidités jelentése Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat. Ez a dokumentum tartalmazza a KRE hallgatéinak
tanulmanyait szabalyoz6 el6irasokat, a hallgatok jogait és kotelességeit. A pontos széveg a www.karolitfk.hu
(szabalyzatok) vagy a www.kre.hu honlapon megtallhat6. Erdemes elolvasni vagy legalabbis megismerkedni vele,
mert a szabalyok nem ismerete nem mentesit az esetleges hatranyos koévetkezmények aloll Az alabbiakban
szerepl6 legtobb informacié a TVSz pontjain alapul.

MI TORTENIK A FELVETELI UTAN?

1. A hallgatéi jogviszony a hallgat6i fogadalomtétellel és a beiratkozassal jon létre. A hallgatéi jogviszony
fennallasa alatt Gjabb beiratkozasra nincs szitkség. A hallgatonak minden képzési idészak (szemeszter)
megkezdése el6tt regisztralnia kell magat. Be kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmanyait, vagy az adott
képzési id6szakban hallgat6i jogviszonyat sziinetelteti.

2. A tegisztracioval egyidejlleg a hallgato koteles ellendrizni adatait, a valtozasokat bejelenteni.

3. A beiratkozis, illetve a tanulmanyok folytatasira vonatkozé regisztracié a megfelelden kitoltott és aldirt
beiratkozasi, illetve az NEPTUN-bél kinyomtatott bejelent6 lap leadasaval torténik meg a kari
Tanulmanyi Osztalyon.

4. A beiratkozaskor, illetve a tanulminyok folytatisanak a bejelentésekor a koltségtérités befizetését a
Tanulmanyi Osztalyon igazolni kell.
5. Beiratkozni csak személyes megjelenéssel lehet.

MIiBOL ALL EGY FELEV?

Minden félévnek két része van: a szorgalmi id6szak, amely nagyjabol 15 hé, illetve a vizsgaidGszak, amely 5 hét
hosszu. A szorgalmi idészakban el6adasokat és szeminariumi 6rakat latogat, mig a vizsgaidészakban vizsgazik a
hallgaté. A szorgalmi idGszak elsé hete az un. regisztracios hét, amikor tanérak még nincsenek, hanem a didkok a
télévi kurzusaikat veszik fel, és a félévkezdéssel kapcsolatos teendéiket intézik.

M1 Az A PASSZiV FELEV?

A tanulmanyok folytatasardl vald bejelentés elmulasztisa esetén a félév automatikusan passziv félévnek mindsil.
Ha a hallgaté tanulmanyait sziinetelteti, az adott féléve passziv félévnek mindstl. Ha egy adott félévben nem akar
a hallgat6é a Karra jarni, akkor legkésbb a regisztraciés héten bejelentheti a TO-n, hogy a tanulmanyait arra a
félévre sziineteltetni kivanja. Ekkor az adott féléve passziv lesz, amikor tantirgyakat nem vehet fel, és semmilyen
juttatdsban nem részestlhet.

HANYSZOR ¥:S MILYEN SOKAIG SZUNETELTETHETEM A TANULMANYAIMAT?

Egymast kévetéen maximum két passziv félév lehet, ha utina nem aktivalja Gjra a tanulmdnyait, hallgatoi
jogviszonya megszlnik, azaz a hallgatot kizarjak a Karrdl. Egy lezart aktiv félév utan azonban ujra kihagyhat
maximum két félévet, ezt azonban Osszesen két alkalommal teheti meg, tehat a tanulmanyok ideje alatt Gsszesen
4 passziv félév a megengedett.

HoOL KELL FELVENNEM A TANTARGYAIMAT?

Minden tantargyat a Neptun rendszerben kell felvenni, amelyhez beiratkozaskor minden hallgaté sajat kodot kap,
ezzel és sajat titkos jelszavaval tud belépni interneten keresztiil a honlapon 1évé Neptun rendszerbe. Nagyon
fontos, hogy ha a Neptunban nem vett fel egy targyat, akkor abbdl az adott félévben nem szerezhet jegyet, és
nem is teljesitheti, hidba latogatja az 6rakat! Az aktiv félév eléfeltétele, hogy a Neptunban legalabb egy tantargyat
fel kell venni.
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MIRE JO A LECKEKONYV (AZ INDEX)?

A tanulmdnyok és a végbizonyitvany (abszolutérium) igazoldsara szolgalé kézokirat amely tartalmazza a
tanulmanyi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos adatokat.

Az adott félévben a Neptunban felvett targyakat a leckekényvbe a Tanulmanyi Osztaly ragasztja be. Az évkozi és
vizsgajegyeket az oktatd koteles az indexbe beirni, majd utina a Neptun rendszerbe is bejegyezni, igy
ellenérizhet6k az esetleges tévedések, elirasok, netin hamisitasok. Az indexbe bejegyzik a félévi atlagot, a
szigorlatok eredményét, az esetleges TVB-engedélyeket és mas fontos tanulmanyi informaciokat is. Az indexet a
szorgalmi id6szak utols6 (levelez6 képzéskor az utolsé konzultacid) napjan a hallgaté felveszi, hogy megszerezze
a félévvégi alairasokat, évkozi jegyeket. A leckekdnyvet az oktatdk altal alairt és beirt mindsitéssel legkésébb a
vizsgaidGszak utolsé napjaig le kell adni a TO-n!

MEDDIG VEHETEK FEL TANTARGYAKAT A NEPTUNBAN?

A szorgalmi idGszak els6 két hete a targyfelvételi idGszak.
Ezen id6szakban a hallgaté véglegesiti az el6zetes tanrendjének megfeleléen az altala elvégzendd kurzusok
listajat.

HocyaN VEHETEK FEL TANTARGYAKAT A NEPTUN LEZARASA UTAN?

Ha a tantargyfelvétel lezarulta utin kideril, hogy egy-két fontos tantirgy kimaradt, akkor halasztott
tantargyfelvételi kérelmet nydjthat be a TVB-hez, de ezt a tantargy oktatdjaval is ala kell {ratni. Az utdlagos
tantargyfelvétel hatdrideje a TVSz értelmében a szorgalmi id6szak negyedik hetének vége. Ezutan tantargyat
felvenni mar nem lehet! Fontos tudni azt is, hogy az utélagos targyfelvételért kiloneljarasi dijat kell fizetni.

MIT JELENT EGY TANTARGY TELJESITESE?

Egy tantargyat akkor teljesit, ha megszerzi az alairast és elégtelennél jobb mindsitést szerez belSle. A gyakorlati
jellegl targyak esetén az évkozi jegyet a szorgalmi idSszak végéig kell megszerezni, a kollokviumok és szigorlatok
esetében a jegyet a vizsga sikeres letételével szerezheti meg.

MIT JELENT A NEM TELJESITETT TANTARGY?

Egy adott félévben felvett tantargy, amelyet elégtelen vagy nem felelt meg mindsitéssel zart, illetSleg meg sem
kisérelt teljesiteni a hallgaté. Ha a hallgaté a kitGzott vizsganapon barmely okbdl nem jelenik meg a vizsgan — és
nem él a vizsgahalasztas vagy igazolas lehetéségével -, tuddsa nem értékelhet, azonban a Kar a felmeriilt
koltségek megtizetésére kotelezheti. Az indexben a Tanulmanyi Osztaly nem teljesitett pecsétet jegyez be a
targyhoz.

Mintatanterv

A hallgat6 tanulmanyait a szak mintatantervében kévetheti nyomon. A mintatanterv tartalmazza a képzés idejét, a
tantargyak kovetelményét, kredit értékét, a meghirdetés félévét, az elSfeltételeket, a kotelezs, kotelezben
valaszthat6 illetve szabadon vélaszthaté tantargyakat, kritérium feltételeket, zarovizsga modulokat, és az oklevél

megszerzéséhez sziikséges tanulmanyi kévetelményeket.

Mi AZ AZ ELOFELTETEL?

Az an. kényszerrendezések, ami azt jelenti, hogy egy bizonyos tantirgy vagy tantargycsoport (képzési szakasz)
csak akkor vehet6 fel (kezdhet6 meg) és végezheté el, ha egy masik tantargyat (az un. el6feltételt) mar teljesitett a
hallgaté. Az elSfeltételeket az indokolja, hogy az egymasra épuls tantargyak esetében az elSfeltétel elvégzése
nélkil nehéz vagy akar lehetetlen a magasabb szintl tantargy elvégzése. Az elbfeltételek meglétét a Neptun
ellenérzi, és nem engedi olyan tantargyak felvételét, amelyekbdl nem rendelkezel a megfelel$ el6feltétellel.



HANYSZOR LEHET FELVENNI EGY TARGYAT?
Maximum HAROMSZOR, természetesen harom kulonbozé félévben.

HIANYOZHATOK-E AZ ORAKROL, KONZULTACIOKROL?

A konzultacidkon a részvétel kotelezs. A részvétel ellenérzésének modjat, a hallgatok tavolmaradasanak
kovetkezményeit és a leckekOnyv alafrasanak feltételeit a tantargyfelelds oktatd allapitja meg. Ezt az elsé
el6adason, gyakorlaton (szeminariumon) a hallgatékkal kéz6lni kell.

Mi1 Az A VIZSGAKURZUS?

Vizsgakurzus tanérdk megtartasa nélkil meghirdetett vizsgalehet&ség, azoknak a hallgatoknak, akik egy adott
kurzust mar egyszer felvettek, igy a hozzatartozé tanérakon is részt vettek, az alafrast megszerezték, de a kurzust
valamilyen okbol nem teljesitették. A vizsgakurzust az illetékes oktatéval valé egyeztetés alapjan a
vizsgaidGszakban kell teljesiteni

K¥sZITHETEK-E HANGFELVETELT AZ ORAKON?

A foglalkozasokon kép- vagy hangfelvétel készitése kizardlag az oktatd el6zetes hozzajarulasaval készithetd.
HANYSZOR VIZSGAZHATOK EGY TARGYBOL EGY VIZSGAIDOSZAKBAN?

Egy vizsgaid6szakban maximum haromszor. Ebbe a két kisérletbe beletartozik az is, ha a hallgat6 elégtelent kap
az els6 vizsgan, és az is, ha feliratkozik, de nem jelenik meg. Javitévizsgat barmikor tehet a vizsgaidSszakon belil,
de az els6 vizsga utan legalabb 3 napnak, szigorlat utin 10 napnak el kell telnie a javitévizsgaig. Elégtelen
szigorlat csak egyszer javithaté ugyanabban a vizsgaid&szakban. Ha a vizsgat (ismétls javitdvizsga) masodszor

sem sikeril teljesiteni, akkor az adott targyat a félévben nem teljesitette.

MIT TEGYEK, HA AZ EGYIK VIZSGAMAT EL AKAROM HALASZTANI?

Jelentkezz le a vizsgaid6pontrdl a vizsgat megel6z6 munkanap 12 6raig,

M TORTENIK, HA NEM JELENTKEZEK FEL A VIZSGARA?

Ha egy felvett kurzus egyetlen vizsgaidépontjira sem jelentkezik be a hallgat6, akkor nem teljesitett lesz a
tantargy.

MIT TEHETEK, HA ROSSZ LETT A VIZSGAJEGYEM?

A hallgaté ugyanabban a vizsgaidGszakban sikeres vizsgajat a vizsgaeredmény javitisa céljabol megismételheti. A
vizsgaeredményt javitd vizsga egy félévben csak egy targybdl, egy alkalommal, az elsé vizsgan elért érdemjegy
modositasara tehetS. Vizsgaeredményt javito vizsga akkor tehetd, ha az els6 vizsga valamint a vizsgaeredményt
javitd vizsga kézott minimum harom, alapvizsga és szigorlat esetén minimum hat nap telt el. A hallgaté
tanulmanyi eredményébe a vizsgaeredményt javito vizsgan szerzett eredmény szamit.

Neptun és Gyiijtészamla

A hallgaté személyes adatait, tanulmdnyait, pénziigyeit stb. a Neptun rendszeren keresztil intézi. Az Ggyintézést a
Kari adminisztratorok segitik. A Karoli Gaspar Reformatus Egyetem bevezette a Hallgatéi Gydjtészamlat.(A
gyljtészamla: egy specialis folyoszamla, amin a hallgatok pénze egyiitt van mindaddig, amig annak
felhasznalasarol az egyes hallgatok a sajit Neptun feliiletitkon keresztiil nem déntenek.) A gytjtészamla az On
oldalardl egy "virtualis bankként" mikédik, melyen keresztil az intézmény felé fennallé kotelezettségeit valds
készpénzmozgas nélkil rendezheti.

A rendszer minden hallgaté szamara automatikusan megnyit egy egyéni szamlat a gyGjt6szamlan belil (ennek a
neve: Egyéni gydjtészamla), melyet a hallgaté a sajat Neptun kédjaval azonosit. A virtualis gydjtészamla feltSltése
el6zetesen a Karoli Gaspar Reformatus Egyetem OTP banknal vezetett szamlajanak alszamlajara utalasaval
torténik meg]



A szamla szama: 11705008-20496203-00000000

Ugyfélszolgalat: g;mjtoszarnla@kre.hu
Tovabbi informacié: www.kre.hu Kézponti intézmények, Rektori hivatal, Neptun Iroda

HA TANULMANYI PROBLEMAM VAN, KIHEZ FORDULHATOK?

A tanulmanyi Ugyek adminisztraciéjat a Tanulmanyi Osztaly (TO) végzi. Tanulmanyi kérelmekkel a Tanulmanyi-
és Vizsgabizottsaghoz (TVB) lehet fordulni, melynek elntke a dékani hivatal vezetSje. A TVB biralja el a legtobb
tanulmanyi targyu hallgatéi kérvényt, igy pl. a halasztott beiratkozasrdl, a halasztott targyfelvételrdl, a
kedvezményes tanrendrdl szolokat. A TVB havonta legalabb egyszer tlésezik.

HoOGYAN ADHATOK BE KERVENYT A TANULMANYI- £S VIZSGABIZOTTSAGHOZ?

TVB-hoz kérvényt az erre a célra rendszeresitett hivatalos tirlapon lehet beadni, ami megtalalhaté a KRE-TFK
honlapjan: www.karolitfk.hu, illetve a TO el6tti irattartoban. A kérvényeket a TO-n kell leadni.

A tantargyi felmentési kérelmet irisban a Tanulmanyi Osztaly részére kell benyujtani az erre a célra kialakitott
formanyomtatvanyon. A felmentés jogossiganak megallapitasahoz a kérelmét igazolé dokumentumok
fénymasolatat, tematikat, adja le a Tanulmanyi Osztalyon.

Tanulmanyi Osztaly:

Tanulmanyi Osztaly vezet6je: Dr. Nagy Istvanné
Tanulmanyi tgyintéz6: Nagy Erika, Gyéri Janos
T:06/53/350 885 és 06/53/351 393 ill. e-mailen keresztil a tanoszt@fls.reftkn.hu
A Tanulmanyi Osztaly hétf6tsl csutdrtokig 9.00-t6l 12.00-ig, pénteken 10-t6l 16-ig, levelez6é konzultacids
szombaton 8-t6l 12-ig tart nyitva.
®  Csak az a hallgaté iratkozhat be, aki beiratkozaskor
- leadja a koltségtéritési dij befizetésérdl szol6 igazolast;
- a beiratkozasra magaval hozza személyigazolvanyat;
- TB - kartydjat,
- addigazolvanyat,
- érettségi bizonyitvanyat;
- diploma4jat (amennyiben mar van diplomaja)
- 2 fényképet (+1 fényképet a didkigazolvanyt kérdk)
- Ezek elmulasztasa illetve a beiratkozasi napon valé tavolmaradas esetén kiléneljarasi dij
fizetendo!
®= A Szenitus hatirozata értelmében a hallgaték a Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzatban illetve mds,
meghatarozott kotelesség elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért mind az allamilag finanszirozott
mind a koltségtéritéses hallgatdk kiloneljarasi és vizsgaismétlési dijat, illetve tgyviteli és szolgaltatasi dfjat
kotelesek fizetni. Ennek mértéke a Tanulmanyi Osztaly hirdetGszekrényében van kifliggesztve. A
kiiloneljarasi dijat a hallgaté a Neptunon fizetheti be. Az a hallgaté akinek tartézasa van nem veheti fel a
targyait és nem vizsgazhat. Nem kap diplomat akinek barmilyen tartozasa, adéssaga van a Kar felé.
® A hallgat6 a konzultacion vald részvételérdl igazolast kérhet.
® A tanulmanyi id6 alatt megszerzett nyelvvizsga bizonyitvanyt a hallgaténak be kell mutatnia és fénymasolatat
le kell adni a Tanulmanyi Osztalyon, legkésGbb az abszolutériumig.

IntézetvezetSk

® A Teologiai Intézet vezetdje Dr. Nagy Istvan féiskolai tanar, dékan.

" A Pedagdgiai Intézet vezetSje Dr. Szenczi Arpad féiskolai tanar.

® A Szocialis Munka és Diakonia Intézet vezetSje Udvari Kerstin féiskolai adjunktus.
® A Kantorképz6 Intézet vezetSje Dr. David Istvan féiskolai tanar.

Gyakorlati képzés koordinatorai
®  Hittanoktatd, Tanité szak: Lehoczky Maria Magdolna
*  Ovodapedagogus szak: Dr. Szarka Julia

= Szocialis munka, Diakénia szak: Birinyi Mark
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*  Ifjisdgsegits szak: Dr. Szenczi Arpad
Dékan: Dr. Nagy Istvan Reformatus lelkész, féiskolai tanar

Dékani hivatal
VezetSje: Dr. Szenczi Arpad, munkatarsa Krizsinyné Szondy Emese.
Altalanos, a hallgatot érinté mindennapi problémakkal lehet a hivatalhoz fordulni.

Gazdasagi Hivatal
Kajtar Andrea gazdasagi vezetd, Gyurkoéné Serfel Katalin gazdasagi eléadd

Ugyfélfogadas és Pénztari nyitva tartas: kedd 9-12; csiitortok 13-15 6raig.

Gondnok: Balazs Laszloné
A gondnok a foiskola rendezvényeivel kapcsolatos informacidkat ad, esetenként eszkozoket kdlesondz.

Neptun csoport:

Vezet6je: Birinyi Mark

Teolbgiai Intézet adminisztratora: Lehoczky Maria Magdolna

Pedagoégiai Intézet adminisztratora: Gyéri Janos

A Szocialis Munka és Diakénia Intézet adminisztratora: Lukacsné Déakos Ibolya
Kantorképz6 Intézet adminisztratora: Méhes Balazs

Kollégium
Internatusunk két épiletben van: Fidinternatus a Rakoczi utca 13.; Leanyinternatus az Arany Janos utca 28.
Szallast igényelni a szallasigényld lapon vagy telefonon (53-3500064) lehet.
Az internatus lehetGséget kivan biztositani mind a nappali, mind a levelez6 képzésben tésztvevok szamara a
pihenésre, kikapcsolédasra, tanulasra, szeminariumi és egyéb dolgozatok elkészitésére.
Lehet6ségek: a kikapcsolodasra: TV, video, biliardasztal, k6zos helyiségek, udvar stb.
Egyéb szolgaltatasok: szamitogépterem és tanuldszobak, konyha és étkezé hasznalata. Ezekkel a lehet6ségekkel
minden a Féiskolara beiratkozott hallgat6 élhet. Varjuk ezen tul levelezd képzésben résztvevs hallgatokat is az
Internatus vagy a Foiskola altal szervezett k6z0sségi rendezvényekre, melyekrdl a falitjsagon tajékozodhatnak.
Szallasigénylés (oktatdsi nap el6tt 8 nappal) esetén 1500Ft/f6/éj minden hallgaténknak tudunk szalldst
biztositani. Az Internatus tertletén tartézkodé minden hallgatéra egyarant érvényes a Hazirend.
Ennek legfontosabb pontjai: - 10 6rakor kapuzaras;

- a nem rendeltetésszerd hasznalatb6l adodé karokozasért kartéritési-felel6sséggel tartoznak;

- az egyuttélés szabalyainak megfelel6en biztositsuk egymds szamara a nyugodt tanulas és pihenés
feltételeit (10 6ra utan kertiljék a zajos tevékenységeket).

Szeretettel varjuk Internatusunkban!

Porta és fénymasolas

= A tandrok részére dolgozatokat, iizeneteket a portan elhelyezett fachokban lehet hagyni.

= Fénymasolni a féiskola épiletén belil csak a Portan lehet. A portaszolgalatosok készséggel allnak
rendelkezésiikre. Arra szamitani lehet, hogy féleg a vizsgaid6szakhoz kozeledve egyre t6bben szeretnének
fénymasoltatni, ezért azt javasoljuk, hogy minél hamarabb adjak le a fénymdsolni val6t, hogy biztosan
elkésziilhessen. Fénymasolni, fizni, nyomtatni a kecskeméti uti Héjjas-szervizben is lehet!

Jegyzettar, moédszertani terem

= Ajegyzettar vezetGje: Lehoczky Maria Magdolna. A jegyzettir az A2-es teremben taldlhato.
®  Modszertani terem az A3-as helyiségben van. Tankényvek, segédanyagok, tervezetek kolcséndzhetdk,
boéngészhetk. Felel6se: Lehoczky Maria Magdolna.

Konyvtari szolgaltatasok

= A f6iskola konyvtara a mindennap (hétf6tél péntekig) 08.00-t6l 16.00-ig tart nyitva, szombatonként 09.15-
11.30-ig tgyeletet tartunk. A konyvtarba valé beiratkozas ingyenes. A konyvek nagy része kdlcsénézhets. A
kolesonzési id6 1 honap (egyszeri hosszabbitas lehetséges, kivéve a sokak altal keresett szakkényveknél).
Egyszerre 5 konyvet lehet kivenni. A féiskola kdnyvtarosa Erdei Tamas a foldszinten 1évé konyvtarban
felvilagositast nyujt a konyvtarhasznalat részleteirdl.

® A varosi kOnyvtar nyitva tartasi ideje: hétf6tdl — péntekig 9-t6l 18-ig (szerda sziinnap); szombat 8-14-ig. Az
igényesen feldjitott koényvtirban mindenki megtaldlja a kedvére valét: lehet zenét hallgatni, olvasni,
koleséndzni, (el6zetes bejelentkezés alapjan) internetezni.

® Hasznos informacié tovabba, hogy a kecskeméti megyei konyvtar de. 10 6ratdl este 7 o6raig tart nyitva
(keddtdl szombatig).



Néhany informdcié a varosrol:

* OTP-s bankautomata a katolikus templom mellett ill. a Toldi iskoldnal (Ceglédi uton, 15 perc gyalog)
talalhaté. Euronet automata a Fétéren, a szokdkuttal szemben van.

= Otrvosi tigyelet a Magyar utcaban van (allomas felé, az SZTK mogott; tel: 53/350-377).

Fé&bb telefonszamok

= Féiskola 53/350-885; 53/347-251; 53/351-393 (fax is egyben)
Nyilvanos telefon 53/353-910

" Leanyinternitus 53/350-064; 53/347-250

Nyilvanos telefon 53/353-912

®"  Fidinternatus 53/355-393

Féiskolank hallgatéinak anyagi timogatasara jott létre a Nagyk6rosi Tanitvanyok Alapitvany. Az alapitvany
célkitizése a régi hagyomanyokat kovetve, hogy az anyagi helyzetiiknél fogva hatranyos helyzeti hallgatokat
segitse tanulmanyaik elvégzésében. Az alapitvany a hataron tuli didkokat is timogatja.

Az Alapitvany APEH engedéllyel rendelkezik. Ha ugy itéli meg, hogy az Alapitvany célkitizésével egyetért,
kérjitk addjanak 1 %-at alapitvanyunk szamara ajanlja fel.

Alapitvany neve: NagykSrosi Tanitvanyok Alapitvany

Cime: H-2750 Nagykéros, Kecskeméti ut 43.
Adészama: 19185772-1-13 Szamlaszama: OTP Bank 11732002-20317195

Nagykoros, 2010. szeptember 01.
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